
La commande



Dans votre page d’accueil cliquer sur 
Commande



1) Vous avez les droits de validation 
vous cliquez sur valider puis envoyer 
la commande

2) Si vous avez seulement des droits de préparation, vous 

sélectionnez la commande et vous la notifiez  en cliquant sur 

le bouton.La personne qui valide recevra un mail afin 

d’envoyer la commande



En cliquant sur le stylo rouge!
un onglet de vérification s’ouvre

• Vous pouvez modifier les quantités des produits et ajouter des commentaires par ligne
de produit ou des remarques sur la commande qui seront notifiées sur le bon de 
commande. Il est simplement nécessaire d'enregistrer les modifications pour les mettre 
en action.



En cliquant sur 'Valider', puis sur 'Envoyer', l'onglet de 

configuration de l'envoi s'affiche. Cliquez sur le mode d'envoi de 

votre choix (Fax, Mail, Manuel) puis cliquez sur 'Envoyer'



Dès que vous envoyez votre commande, un bon de commande est 
automatiquement créé et votre commande est transférée dans votre 

onglet de livraison, où votre bon de livraison peut être généré
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