Livraison

Apreés avoir envoyé votre commande au fournisseur, I'espace
Livraison vous permet de :

Imprimer les bons de réception

Sélectionner la livraison par fournisseurs

Saisir les détails de la livraison

Gérer les écarts de livraison (reliquats, avoirs, consignes)
Identifier les produits Egalim

Créer des produits Hors BPU

Relancer automatiquement les avoirs

Tracer et noter la livraison.
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Dans I'onglet livraisons vous pouvez :

e Consulter toutes les livraisons en attente.

) Avec le moteur de recherche intelligent
vous pouvez trouver rapidement votre
livraison

) Imprimer vos bons de livraison
individuellement ou groupées en choisissant
I'option "multi impression" en sélectionnant
'imprimante en haut de la page.

Pour accéder au guide pas a pas de la
livraison, suivez ces étapes :

- Double-cliquez sur la livraison de votre
choix pour lI'ouvrir.

- Cliquez sur le carré situé a gauche de la
livraison sélectionnée. Ensuite, cliquez sur
I'icone du crayon a droite de la ligne.

™ OpiMarcse | Acoust | (D Catsiogue | [] Bon déconomat [ E commandes |l Livaisons | Rl Stocks | B Fed [f;- Rapparts | [] Archives

Livraisons en attente 1 I Rechercher un fournisseur, une date QI

Fournisseur/Plateforme Commande N Date de commande Statut Livraison Montant TTC =

Livrée je 01/07/2023 11092€ 11702€ = o

~
w
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Livraisons en attente Rechercher un fournisseur, une date... @

Fournisseur/Plateforme Commande N° Date de commande Statut Livraison Date de livraison Montant HT Montant TTC
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Processus de livraison étape par étape, il est nécessaire de fournir les informations suivantes :Le numéro du bon de livraison du fournisseur.

1) Le nom de la personne ayant réceptionné la livraison.
2) Veérifier la date et I'heure exactes de la livraison.
3) Indiquer le montant total hors taxes (HT) et toutes taxes comprises (TTC) du bon de livraison.

Ensuite, vous disposez de deux options :

a) Si le montant hors taxe et TTC du bon de commande correspond au bon de livraison, vous pouvez finaliser votre commande et les produits seront ajoutés aux
stocks.

b) Si la valeur est différente, vous devez passer a I'étape suivante.

Etape 1/5 Réception

ﬂ OptiMarcue | #§ Accuell | [ Catalogue Bon géconomat | [E] Commandes | gl Livsisons | . Stocks [E] Archives /| Gael NAHELOU
=3 Ecart calculé 0,00 € HT 0,00 €TTC
COMMANDE Quvrir mon Bon de commande
Etape 1/5 Réception
Fournisseur/Plateforme BOULET MIN
Ne Livraison N: Commande 000690-230630
Commandée le 30/06/2023
Total HT 62,82 €
Total TTC 66,26 €
Réception effectuée par
LIVRAISON
v
Date Heure N Livraison -
Livrée le 04/07/2023
04/07/202 15:11
0772023 o Effectuée par -
Total HT -
Total HT Total TTC
Total TTC -
€ 0 €

Vous avez ici la possibilité d’ouvrir votre bon de
| commande ainsi qu’un rappel de votre montant HT et TTC
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Etape 2/5 Frais, taxes & consignes

Dans cette étape, vous pouvez ajouter des taxes, notamment les frais de port Interbev et Interfel.

Vous avez également la possibilité de gérer vos emballages réutilisables, tels que les palettes et les

caisses.
A la prochaine livraison, une icone vous avertira si vous devez rendre des caisses ou des palettes.

Etape 2/5 Frais, taxes & consignes

Consignes

Montant TTC Demande d'avoir

Tontant T

%

Etape 2/5 Frais, taxes & consignes

Frais & Taxes
Total HT Total TTC
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Etape 3 : Dans cette étape, vous pouvez effectuer les actions
suivantes :

* Modifier la quantité et le prix de chaque produit.
Si le prix est supérieur, un avoir sera déclenché

Si vous n'avez pas regu une quantité suffisante, un
reliquat sera proposé.

Vous avez la possibilité de décocher les avoirs et les
reliquats.

Ajouter un produit.

Ajouter une date limite de consommation (DLC) et un
numeéro de lot a chaque produit.

Remplacer un produit.
Ajouter ou modifier un label et une origine.

Une fois que vous avez effectué toutes les modifications,
vous devez valider la ligne de produit en cliquant sur le i ou
sur lefi§en haut de la ligne.

Cela permet de valider I'ensemble des lignes.

Une fois les produits validés, le bouton "Etape suivante"
devient disponible.

Vous pouvez également visualiser les produits validés en
cliquant sur "Validés" et vous pouvez modifier un produit en
cliquant sur "Modifier" dans cette zone.

Etape 3/5 Produits
Rechercher un produit/code Q run
Produit DL Label Origine Qté commandée  Quantité totale  Prix unitaire JTotal HY Total TTC Ecart Ave Reliquat J
B = - - e e e
+ m | | Faee 100 0 € fosc ¥
* 10 3530 € e v
* 1.0 3500 € fosoc -
+ = [ 7500 € frsoc b
+ mport 1,00 190 € Qossc b
Total HT 62,82 € Total TTC 1 6627 €
n { | =
Produit D.LC Qté commandée Quantité totale Prix unitaire Total HT Total TTC Ecart Avoir  Reliqua E
07 Fraise mariguette 250gr .'“‘ + 1burquetexthy | 100 345 € ass¢ 050€ k k
2 amboise barquette 125 o 4 1bouelienily | g 2750 € 000€ f v
5 7
12 Germes radis pourpre 85 k 100 3530 € 3s3¢
1 barg x1Kg o
832 eille Barquette 125 o 4 ¢ 10 3500 € 3s0¢
- = sx1X 100 7,500 € 750¢€ 791€ v
Mache thermo super lavée +
1 botte 100 0590 € e 94€ v
2187 Menthe botte nue +

ﬂ Opti MarcHe



Etape 4 (a et b) : Effectuez la gestion de vos reliquats et avoirs en suivant ces étapes :

1.Cliquez sur votre avoir ou votre reliquat, puis envoyez-le.
2.Réglez les reliquats et les avoirs dans les 48 heures.

3.1l est recommandé d'effectuer un appel téléphonique en plus de I'envoi par mail.
4.Veuillez noter que vous devez disposer des droits nécessaires pour pouvoir envoyer les reliquats

et les avoirs.
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Etape 4a/5 Reliquats

Qté. totale commandée Qté. Totale regue Qté. manquante Unite  PU Total HT Total TTC

Ko

B

@ Visualiser votre reliquat de commande = Envoyer votre reliquat de commande

Date de création de I'avoir :

04/07/2023
Date de livraison :

04/07/2023

A Etablissement Formation
Le Pas Vermaud - 2 chemin du Vigneau
44800 St Herblain

Demande d'avoir n° 000699-230704

N° de Commande :
N° de Bon de livraison :

Différence de prix produit: Fraise mariguette 250gr (1 x (3,45 - 2,95))

[ foui|

-

Ecart calculé +225&HT +237 €TTC

wotre ligns de reliquat de commande a été créde, {0K }
Etape db/5 Avoirs

Unité  Qté. totale commandée Qté. Totale recue PUC  PUL  Montant HT Montant TTE Statut
9 2950€ 34506 050€
{ Total KT : 0,50 € Total TTC 10,52 €

Ajouter un avoir complémentaire

@ Visualiser votre avoir

i Relancer votre fournisseur

I « Accepler vos avoirs % Rejeter vos avoirs

Code client n® 15896

000680-230630
BL 01041977

BOULET MIN

71 BOULEVARD ALFRED NOBEL CASE N°7
44400 REZE

Tel : 0240471925 - Fax : 0251823196

Momanl T1C

0,50 € 5,50% 0,53 €

050 €] | 053 €|




Etape 5 : Evaluez votre livraison:

1.Cliquez sur les étoiles pour évaluer différents aspects tels que le respect des horaires, la propreté du camion, I'emballage et la propreté du conducteur. Cette évaluation
est obligatoire et vous permettra de libérer le bouton "Valider et cléturer”.

2.Vous avez également la possibilité de mentionner la température de la livraison pour une archive numérique.

3.Une fois la livraison validée, celle-ci est considérée comme terminée et les produits sont placés dans vos stocks, rangés dans les bonnes zones de stockage.

tiMarcue | # Accusil | [T Catalogue Commandes | @i Liviaisons

tb Ecartcalculé +225€HT +237€TTC

Etape 5/5 Evaluez la livraison

Rappel des régles HACCP - g Respect horaire Propreté camion
* ok ok ok /5 * ok Kk ok 4/5
Embailage Propreté conducteur

Qualité de la livraison
* k 3/5 * 175

Pour définir un % de sa ournisseurs tout au long de l'année k

ATP-FRA (entre +12°c et 0°C)
vos litiges
ATP-FRB (entre +12°¢ et -10°C)

et la garantie sanitaire pour vos convives

ATP-FRC (entre +12°c et -20°C)

ns ATP vous aide a garantir le respect
Température & coeur des marchandises

Température Camion, Compart

chaine du froid et donc une sécurité al

34

Température Camion, Compartiment 02 Température 3 coeur des marchandises 02
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Une fois que la livraison est confirmée, il n'est pas possible de faire marche arriére.
Si vous avez commis une erreur, vous devrez la corriger en effectuant un inventaire ou en

enregistrant une sortie de stock.

Si vous avez besoin de plus d'explications, n'hésitez pas a vous inscrire a nos formations en direct
sur la réception d'une livraison.




