
Utilisez ce guide pour :

1. Commandes: Consultez vos bons de commande, bons de 

livraison, avoirs, et reliquats. Suivez l'état de vos 

commandes.

2. Sorties de stock : Visualisez les bons de sortie de stock avec 

quantités, dates et motifs.

3. Inventaires : Accédez à l'historique des inventaires pour voir 

l'évolution de vos stocks.

4. Reprises de stocks : Consultez les intégrations sur Opti@Pro 

de vos anciens stocks.

5. Rapport bon d'économat : Visualisez les imports de vos bons 

d'économat dans un tableau Excel.

Archives



1. Consultez vos bons de commande, bons de livraison, avoirs et reliquats en utilisant 

l'option "Commandes".

2. Pour accéder à vos fichiers, cliquez sur l'icône du trombone.

3. Choisissez le fichier désiré en cliquant sur le lien en bleu à côté de celui-ci.



1. Appliquez la même démarche aux autres menus (archives, inventaires, reprises) afin 

d'examiner en détail l'ensemble de vos informations.



Si vous souhaitez obtenir des éclaircissements supplémentaires, nous vous 
encourageons vivement à vous inscrire à nos formations en direct 
concernant la consultation de vos archives.
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